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Toplam Sayfa 1

1. Birimi

Okuyucu ve Bilgi Hizmetleri Sube Madarlugi

2. Kadro Unvani

Kituphaneci

3. Gorev Unvani

Sureli Yayinlar Birimi Sorumlusu

4. Bagh Bulundugu Unvan

Kitiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkani/Okuyucu ve Bilgi Hizmetleri Sube Midur

5. Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

1. Misyon, vizyon, temel degerler, kalite politikalari ve hedefler cercevesinde Okuyucu ve
Bilgi Hizmetleri Sube Middri ile beraber ¢alismak.

2. Sireli yayin koleksiyonunu olusturmak ve gelistirmek lizere satin alma ve bagis yoluyla
temin edilen kaynaklari belli bir diizen iginde kullanima sunulmasini saglamak.

3. Sireli yayinlarin kataloglama-siniflama, etiketleme, manyetik gtivenlik islemlerini
yapmak, yayinlarin otomasyon sistemine girislerini yapmak.

4. Cilt batlinlGgl saglanan dergilerin ciltlenmesi icin hazirlik islemlerini yapmak.

5. Bagis yoluyla gelen dergileri kiitliphanenin bagis yayin kabul politikasina gore
degerlendirerek koleksiyona katilip katilmayacagina karar vermek.

6. Sdreli yayinlar deposunun diizenini saglamak.

7. Sireli yayinlarin 6ding verilip verilmemesi, fotokopisi ve kitiiphane iginde
kullanimiyla ilgili kurallarin belirlenmesine katkida bulunup uygulanmasini saglamak.

8. Yaptigiis ve islemlerle ilgili olarak bagli bulundugu Sube Miduriine rapor sunmak.

9. Daire Baskani tarafindan verilecek diger yazili ve s6zIU gorevleri yerine getirmek.

6. Gorevin Gerektirdigi Nitelikler

1. Bilgi ve Belge Yonetimi/Kuttphanecilik/Arsivcilik lisans veya ytiksek lisans mezunu
olmak.

Bilgi paylasimi, degisime ve gelisime acgik olmak.

Ekip calismasina uyumlu olmak.

iletisim ve planlama becerisine sahip olmak.

Teknoloji ve yeniliklere agik olmak.

Dikkatli ve 6zenli olmak.

N o 0 s~ e N

Gorevleriile ilgili tim mevzuata hakim olmak ve tim idari isleri yiriitmek.




